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| Opis funkcjonalnosci

Zarzadzanie zespotami odbywa sie za posrednictwem aplikacji webowej Portal UEK

(dostepnej pod adresem htips://portal.uek.krakow.pl). Wszystkie opcje dostepne sg po
wybraniu w bocznym menu opcji Zajecia zdalne.

Dostep do aplikacji jest mozliwy po uwierzytelnieniu uzytkownika za posrednictwem
serwisu CAS (dane do uwierzytelnienia sg takie same jak do pozostatych systeméw np.
USOS Web).

Wszystkie dane o prowadzonych zajeciach pochodzg bezposrednio z systemu USOS.

Wszystkie dane o zespotach MS Teams pochodzg bezposrednio z systemu Microsoft
Teams.

W razie niezgodnosci wyswietlanych danych o zajeciach ze stanem faktycznym prosimy
o kontakt z Centrum Obstugi Studentow:

e Biuro studiéw | stopnia:

https://cos.uek.krakow.pl/biuro-studiow-i-stopnia/,
e Biuro studiow |l stopnia oraz jednolitych magisterskich:

https://cos.uek.krakow.pl/biuro-studiow-ii-stopnia-i-jednolitych-magqisterskich/).

|~ %]

UNIWERSYTET
EKONOMICZNY
1925 W KRAKOWIE . . . . . .
Brak jakichkolkwiek zaje¢ w USOSie

@ serwisy uczelniane Wszystkie dane o zajeciach pochodza bezpoérednio z USOSa. Jedli ponizsze dane zawieraja blad - prosimy o kontakt z Centrum Obstugi Studentéw.
Link do biura studiéw | stopnia | Link do biura studiéw Il stopnia i jednolitych studiéw magisterskich

@ Komunikaty

Ogtoszenia i dokumenty Nie udalo sig pobraé prowadzonych zajeé z USOSa

jednostek Wyglada na to, ze nie prowadzisz zaje¢ / nie uczestniczysz w zajeciach.

(1] Szukaj pracownika
@ Szukaj jednostki

B Profil

Aplikacje

= Sprawdzanie obecnoéci

-1 Zajecia zdalne

> Wylogyj



https://portal.uek.krakow.pl
https://cos.uek.krakow.pl/biuro-studiow-i-stopnia/
https://cos.uek.krakow.pl/biuro-studiow-ii-stopnia-i-jednolitych-magisterskich/

Il Dostepne funkcjonalnosci
< Dla prowadzgcych:

Przegladanie swoich zaje¢ (przedmioty, typy zajec, grupy zajeciowe).
Przegladanie zespotow MS Teams powigzanych z zajeciami.

Zaktadanie zespotow MS Teams powigzanych z konkretnymi zajeciami.
Aktualizacja uprawnien wiascicieli zespotu zgodnie z danymi o
prowadzgcych dostepnymi w USOSie.

Dodanie do zespotu MS Teams studentéw z listy uczestnikdw zaje¢ (wg
stanu z systemu USOS).

Udostepnianie bezposredniego linku do zespotu MS Teams.

Usuniecie zespotow MS Teams powigzanych z zajeciami (funkcjonalnosé
w opracowaniu).

Przywrdcenie lub ponowne utworzenie zespotow MS Teams.

< Dla studentéw:

Przegladanie swoich zaje¢, tzn. tych, w ktorych student uczestniczy
(przedmioty, typy zajec, grupy zajeciowe).

Przegladanie zespotow MS Teams powigzanych z zajeciami.
Udostepnianie bezposredniego linku do wybranego zespotu MS Teams.

Prosze wybrac typ zajeé




lll Opis interfejsu

Panel do zarzadzania zespotami MS Teams dostepny jest w aplikacji webowej Portal
UEK (https://portal.uek.krakow.pl/). Dostep do panelu odbywa sie za pomoca
uwierzytelnienia CAS (login i hasto, jak do np. systemu USOS Web). Opcje zwigzane z
zespotami MS Teams sg dostepne w menu bocznym, pozycja Zajecia zdalne.

Uwaga: w przypadku, kiedy uzytkownik jest (lub byt) jednoczesnie pracownikiem i
studentem aplikacja poprosi o dokonanie wyboru i wskazanie, do ktorych zajec
uzytkownik chce uzyskac dostep (wybor zajec studenta lub wybor zajec¢ pracownika).
Wybranie konkretnej opcji przeniesie uzytkownika do odpowiedniego modutu.

Panel do zarzadzania zespotami MS Teams sktada sie z trzech czesci:

e Komunikat informacyjny,
e Menu rozwijalne umozliwiajgce wybor cyklu dydaktycznego (semestru),
e Liste zajec.

Komunikat informacyjny wskazuje zroédto pochodzenia danych oraz linki do stron
internetowych z danymi kontaktowymi Centrum Obstugi Studenta (COS) (w razie
wykrycia niezgodnosci w wyswietlanych danych). Pole to jest rowniez wykorzystywane
do wyswietlania informacji zwrotnej o udanym lub nieudanym wykonaniu czynnosci,
powigzanych z pobieraniem danych lub zarzgdzaniem zespotami.

Menu rozwijalne umozliwia wybdr konkretnego cyklu dydaktycznego. Domyslnie
wybrany jest biezacy cykl dydaktyczny. W razie braku zaje¢ w biezgcym cyklu
dydaktycznym system domysinie wybierze najblizszy cykl, w ktérym uzytkownik miat
zajecia.

Lista prowadzonych zaje¢ zawiera wszystkie prowadzone przez uzytkownika zajecia
(zgodnie z danymi z systemu USOS). Zajecia sg pogrupowane wedtug przedmiotu, typu
zajeC oraz grupy zajeciowe;.

Dla kazdej grupy zajeciowej wyswietlany jest jej opis:

numer grupy,
liczba studentéw w grupie,

status zespotu MS Teams,

jezyk prowadzenia zajec,

link do przedmiotu w USOS Web.


https://portal.uek.krakow.pl/

Po prawej stronie znajdujg sie przyciski do zarzgdzania zespotem:

Dla grup bez zespotu: przycisk “Utworz”;
Dla grup z zespotem: przyciski ,
zespotu oraz “Usun’;

e Dla grup z usunietym zespotem: przycisk “Przywroc".

Zajecia zdalne

link do

@ serwisy uczelniane

Link do biura studiéw | stopnia | Link do biura studiéw Il stopnia i jednolitych studiow magisterskich

@ Komunikaty

Wszystkie dane o udziale w zajeciach pochodza bezpoérednio z USOSa. Jedli ponizsze dane zawieraja blad - prosimy o kontakt z Centrum Obshugi Studentéw.

CYKL DYDAKTYCZNY
Ogloszenia i dokumenty 238
jednostek
X ) Badania jakosciowe w praktyczny iach (23/24L, ZZ-ZP-N2-BADJOS)
@ szukaj pracownika
Wyktad
@ Szukaj jednostki Grupa 1
Link do preedmioty w USOSweb
B profil
Metody analizy wieokryterialnej (23/24L, ZZ-ZP-N2-METAYW)
Cwiczenia
Aplikacje Grupa 2
Link do preedmioty w USOSweb
= Sprawdzanie obecnosci v
Wyklad
Grupa 1

1 Zajecia zdaine Link do preedmioty wUSOSweb
Metody zwinnego zarzadzania projektami (23/24L, ZZ-ZP-N2-METZWI)
Cwiczenia
Grupa 2

Link ds przedmiots w USOSmeb

Podstawy wlasnego biznesu (23/24L, ZZ-ZP-N2-PODWLA)

Wyklad
Grupa 1
ik do praadmiots wUSOSweb

Seminarium i ie (23/24L, ZZ-ZP-N2. .2)

Seminarium

Grupa 6
Link do przedmiotu w USOSwed

Zarzadzanie interesariuszami (23/24L, ZZ-ZP-N2-ZARINT)
Cwiczenia
Grupa 2
Link do precdmioty w USOSmeb
Wyklad
Grupa 1
2 Link do przedmiots w USOSwed

& LINK DO ZESPOLU

@ LINK DO ZESPOLU

@ LINK DO ZESPOLU

Zespdi zostal usunicty

& LINK DO ZESPOLU

Zespdi zostal usunigty

@ LINK DO ZESPOLU

P LINK DO ZESPOLU




IV Instrukcja obstugi

W celu zatozenia zespotu MS Teams nalezy z listy prowadzonych zaje¢ wybra¢ zajecia,
dla ktérych chcemy zatozyé zespét i klikng¢ przycisk “Utworz”. Po utworzeniu zespotu
pojawi sie komunikat, a po powrocie do listy zespotdw pojawi sie napis “Zespdt w
trakcie konfiguracji”. Konfiguracja zespotu wykonywana jest po stronie MS Teams i trwa
ok. 2 minut. Po tym czasie zespot zostanie utworzony a na liscie zaje¢ pojawig sie
przyciski do sterowania zespotem. Po utworzeniu zespotu uprawnienia wiasciciela
automatycznie zostang nadane uzytkownikom podanym na liscie prowadzgcych dla
grupy zajeciowej.

W przypadkach, kiedy zostat dopisany dodatkowy prowadzgcy lub nastgpita zmiana
prowadzgcego dla konkretnej grupy zajeciowej, nalezy zaktualizowa¢ uprawnienia
wiascicieli zespotu. Mozna to osiggna¢ klikajgc na przycisk

Mozliwo$¢ takg ma kazdy z prowadzgcych, wskazanych na liscie prowadzacych w
systemie USOS. Po kliknieciu przycisku wszystkie uprawnienia zostang
zaktualizowane: osoby, ktore nie sg juz podane na liscie prowadzacych zostang
usuniete z zespotu, a osoby dopisane zostang dodane do zespotu z uprawnieniami
wiasciciela.

W przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ dodania wszystkich studentéw do zespotu MS
Teams nalezy wybrac przycisk . To spowoduje dopisanie wszystkich
studentow, ktorzy sg na liscie uczestnikow danej grupy zajeciowej (dane na podstawie
systemu USOS) do zespotu MS Teams (stang sie uczestnikami zespotu). Osoby, ktore
juz byty wczesniej dodane do zespotu nie zostang usuniete. Opcja ta umozliwia za
kazdym razem dopisanie nowych studentéw, ktérzy jeszcze nie sg uczestnikami
zespotu.

Obok przyciskéw znajduje sie link, ktory prowadzi do zespotu MS Teams. Jest to ten
sam link, do ktérego nastepuje przekierowanie po kliknieciu na link w Planie Zaje¢. Na
linku mozna klikngé (otworzy sie w nowej zaktadce aplikacja MS Teams z zespotem) lub
skopiowaé (mozna taki link udostepnic).

Przycisk “Usun”, umozliwiajgcy catkowite usuniecie zespotu z MS Teams wraz ze
wszystkimi danymi z nim powigzanymi (korespondencja na czacie, nagrania spotkan,
udostepnione materiaty itd.). Ten przycisk dziata tak samo, jak opcja usuniecia zespotu
w aplikacji MS Teams.

Usuniete zespoty mozna zatozy¢ ponownie. Dla usunietych zespotow wyswietla sie
komunikat “Zespét zostat usuniety z MS Teams” oraz przycisk “Przywréce”. Jezeli zespot
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zostat usuniety niedawno i znajduje sie w koszu (zazwyczaj usuniete zespoty
przechowywane sg w koszu przez 30 dni), to taki zespot zostanie przywrdécony wraz ze
wszystkimi danymi. W przypadku, kiedy nie ma mozliwosci przywrocenia zespotu, to
zostanie zatozony nowy zespdt. O wykonanej czynnosci uzytkownik zostanie
poinformowany odpowiednim komunikatem.

Dla studentow wyswietlana jest uproszczona wersja strony zawierajgca liste zaje¢, w
ktérych uczestniczg. Zamiast przyciskow do zarzgdzania zespotem, wyswietlany jest
komunikat informujgcy o tym, czy zespdt juz istnieje. W przypadku istniejgcych
zespotow wyswietlany jest link do zespotu, poprzez ktory mozna przej$¢ bezposrednio
do aplikacji MS Teams.

Prosze wybrac typ zaje¢




V Integracja z innymi systemami

Wszystkie dane o prowadzonych zajeciach (w tym: przedmiotach, typach zajec,
grupach zajeciowych, prowadzacych oraz studentach) pochodzg bezposrednio z
systemu USOS.

Wszystkie dane o zespotach MS Teams pochodzg z Microsoft Teams.
Kazdy uwierzytelniony uzytkownik ma dostep tylko do swoich danych.

Linki w planie zaje¢ wyswietlane sg niezaleznie od zaktadania zespotu. Za wyswietlanie
linkbw w planie zaje¢ odpowiada Sekcja Harmonograméw. System do zarzgdzania
linkami do zespotéw MS Teams zajmuje sie tylko wyszukiwaniem zaje¢ w USOSie na
podstawie danych dostepnych w Planie Zaje¢ i przekierowaniem uzytkownika do
zespotu MS Teams. W przypadkach, kiedy nie ma zespotu zwigzanego z danymi
zajeciami wyswietlany jest odpowiedni komunikat o btedzie, informujacy o przyczynie
braku zespotu. Dodatkowo na stronie z komunikatem umieszczony jest link do aplikacji
“Portal UEK”, gdzie prowadzacy zajecia moze samodzielnie zatozy¢ brakujgcy zespot w
MS Teams.

Dane o zajeciach pochodzg z Planu Zaje¢. Do poprawnego zatozenia zespotu
potrzebne sg informacje takie jak:

- Nazwa przedmiotu.

- Typ zajec.

- Identyfikator grupy dziekanskie;j.
- Prowadzacy zajecia.

W przypadku jakichkolwiek niezgodnoséci z danymi w USQOSie (np.: brak grupy
dziekanskiej w USOSie albo literéwka w nazwie przedmiotu) system nie bedzie w stanie
utworzy¢ zespotu i wygenerowac poprawnego linku wykorzystywanego na planie zajec.

W razie wykrycia niezgodnos$ci na liscie prowadzonych zaje¢ w aplikacji “Portal UEK” w
zakfadce “Zajecia zdalne” nalezy skontaktowaé sie z Centrum Obstugi Studentéw w
celu wprowadzenia korekt w systemie USOS.
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